
  DANH SÁCH QUI TRÌNH  

    

 STT TÊN QUI TRÌNH Mã ký hiệu 

2022 1. Lập kế hoạch đào tạo ĐT/QT01/KHĐT 

 2. Lập tiến độ đào tạo ĐT/QT02/TĐ 

 3. Lập thời khóa biểu ĐT/QT03/TKB 

 4. Xây dựng, rà soát, điều chỉnh chương trình 

ĐT/QT04/CT-GT 

 5. Xây dựng, rà soát, điều chỉnh giáo trình 

 6. Học lại ĐT/QT07/HL 

 7. Nhập học (Tuyển sinh) ĐT/QT08/NH 

 8. 
Tổ chức biên soạn, lựa chọn và thẩm định Giáo 

trình Đào tạo 
ĐT/QT09/GTĐT 

 9. Dự giờ Giảng viên ĐT/QT10/DGG 

 10. Quản lý bằng tốt nghiệp, chứng chỉ, chứng nhận ĐT/QT11/QL-BTN 

 11. Thi, kiểm tra mô đun/môn học ĐT/QT12/THI-KT 

 12. Kết thúc khóa học ĐT/QT13/KTKH 

 13. Bảo lưu kết quả học tập ĐT/QT14/BL 

 14. 
Giảng dạy môn học, modul ĐT/QT15/GD 

 15. Xin Cấp bảng điểm ĐT/QT16/BĐ 

 16. Đào tạo ĐT/QT17/ĐT 

 17. Miễn môn và công nhận điểm ĐT/QT18/MM-CNĐ 

 18. Giảng dạy trực tuyến ĐT/QT19/GDTT 

 19. Ra đề thi hết môn ĐT/QT20/RĐT 

 20. Thi kết thúc môn lần 2 ĐT/QT21/TL 

 21. Ra đề thi tốt nghiệp ĐT/QT22/ĐTN 

 22. Cấp lại bảng tên, thẻ HSSV ĐT/QT23/CTSV 

 23. Quản lý hệ không thường xuyên ĐT/QT24/QL-HKTX 

 24. 
Khảo sát HSSV về tình hình việc làm sau tốt 

nghiệp 
ĐT/QT25/KSVL 

 25. Xét kỷ luật HSSV ĐT/QT26/KL 

 26. Xóa tên HSSV ĐT/QT27/XT 

 27. 
Hướng dẫn xét học bổng khuyến khích học tập học 

kỳ 
ĐT/QT28/HB 



 28. Xét khen thưởng HSSV ĐT/QT29/KT 

 29. Xét rèn luyện HSSV ĐT/QT30/RL 

 30. Xét miễn, giảm học phí ĐT/QT31/HP 

 31. Xét trợ cấp xã hội ĐT/QT32/TC 

 32. Làm giấy xác nhận HSSV ĐT/QT33/XN 

 33. Hướng dẫn GV cố vấn học tập ĐT/QT34/CVHT 

 34. Thanh toán mua vật tư - CCDC thực hành QT/KTTV/01 

 35. Thanh toán vượt giờ QT/KTTV/03 

 36. Tuyển dụng QT/TCHCQT/01 

 37. Quy hoạch cán bộ QT/TCHCQT/02 

 38. Đào tạo, bồi dưỡng viên chức/người lao động QT/TCHCQT/03 

 39. Đánh giá, xếp loại viên chức/người lao động QT/TCHCQT/04 

 40. Quản lý và sử dụng tài sản, thiết bị QT/TCHCQT/05 

 41. Bảo trì, bảo dưỡng thiết bị QT/TCHCQT/06 

 42. 
Quản lý xưởng QT/TCHCQT/07 

2023 
43 Quy trình tự đánh giá chất lượng 

QT/BĐCL/01 

 44 Quy trình tiếp nhận - bàn giao tài sản thiêt bị QT/TCHCQT/08 

 45 Thanh toán thỉnh giảng QT/TCKT/04 

 46 Quy trình kiểm kê tài sản QT/TCHCQT/09 

 47 Quy trình thi đua, khen thưởng QT/TCHCQT/10 

 48 Quy trình quản lý thư viện QT/TCHCQT/11 

 49 Quy trình quản lý văn bản đi/đến QT/TCHCQT/12 

 
50 Quy trình bổ nhiệm 

QT/TCHCQT/13 

 51 Quy trình khảo sát cán bộ quản lý, giảng viên QT/BĐCL/02 

 
52 Quy trình khảo sát viên chức, người lao động 

QT/BĐCL/03 

 
53 Quy trình cải tiến hệ thống quản lý chất lượng 

QT/BĐCL/04 

 54 Quy trình triển khai hoạt động hợp tác quốc tế QT/KHHTQT/01 

2024 55 Thực tập QT/ĐT/35 

 56 Tổ chức ngày hội việc làm QT/ĐT/36 

 57 Xét hỗ trợ chi phí công bố bài báo khoa học QT/KHHTQT/02 

 
58 

Quy trình triển khai đề tài, nghiên cứu khoa học 

cấp trường QT/KHHTQT/03 



 
59 

Quy trình nghiệm thu đề tài, nghiên cứu khoa học 

cấp trường QT/KHHTQT/04 

 
60 

Quy trình quản lý và ứng dụng kết quả nghiên cứu 

khoa học cấp trường QT/KHHTQT/05 

 61 Quy trình Thanh tra - Kiểm tra hoạt động Đào tạo QT/BĐCL/05 

 
62 Quy trình kiểm soát tài liệu 

QT/BĐCL/06 

 
63 Quy trình đánh giá nội bộ 

QT/BĐCL/07 

 
64 Quy trình thanh lý tài sản, thiết bị 

QT/TCKT/04 

 65 Quy trình thi đua, khen thưởng QT/TCHCQT/14 

 


