BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY NGHE I1 Péc 1ap - T do - Hanh phic

NOI QUY THU VIEN TRUONG CAO PANG KY NGHE II

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Péi twong phuc vu
1. Vién chirc, nguoi lao dong (VC-NLD), hoc sinh, sinh vién dang hoc tap, lam
viéc tai Truong Cao dang K§ nghé I

2. Ban doc stir dung thé nhan vién, sinh vién dé st dung Thu vién. Pay cling chinh
la thé Thu vién.

, 3. Nguoi ngoai Truong c6 nhu cau sur dung thong tin, tai liéu da dugc Thu vién
cap phép va tra phi dich vu theo quy dinh.
Piéu 2. Thoi gian phuc vu
1. Thu vién 1am viéc trong gio hanh chinh theo thoi gian cu thé nhu sau:
a) Thoi gian mo ctra:
T Thi 2 dén thd 6:  7h00 -> 16h30
b) Thoi gian phuc vu mugn, tra tai liu:
- TUr thir 2 dén 6:
+ Sang: 07h00 -> 11h30
+ Chiéu: 13h00 -> 16h30
2. Thu vién khong mo ctra phuc vu ban doc vao cac ngay thur bay, chu nhat, ngay
nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia nha Nudc va Nha truong hoac vao thoi gian tap trung
thuc hién cong tac nghi€p vu theo yé€u cau cia Nha truong.
Piéu 3. An ninh, an toan trong Thu vién
1. Ban doc khi dén Thu vién phai mang trang phuc lich sy, chinh té, riéng sinh
vién phai mdc dong phuc cua Truong Cao dang Ky nghé II.
2. Gitr trat ty, im lang, di lai nhe nhang.
3. Tu bao quan tai san ¢4 nhan, Thu vién khong chiu trach nhiém vé viéc mat mat.

4. Co y thirc bao quan tai liéu, tai san trong Thu vién.



5. Khong hat thude, khéng mang dd an, thirc udng va chét chay nd vao Thu vién.

6. Khong dugc mang ra khdi Thu vién: Cac tai li€u sach, bao, tap chi... néu chua
qua thu tuc muon.

7. Khong tuy diéu chinh, thao g0, thay ddi vi tri vat dung, trang thiét bi Thu vién.
8. Khong viét, v&, ky 1én ban, tuong hay bat ctr vat dung trong Thu vién.

9. Chép hanh cach quy dinh cua Luat s¢ hitu tri tu€ khi stir dung tai liéu Thu vién.
10. Khong sao chup tai li¢u cua Thu vién khi chua duoc phép.

11. Ban doc phai hoan tat cac thu tuc thanh toan cong ng véi Thu vién trude khi
két thuc khoa hoc hodc chuyén cong tac.

Picu 4. Sir dung Thur vién truyén thong
1. Mwon, tra tai liéu

a) Tuyét d6i khong cho ngudi khac muon thé hodc str dung thé nguoi khac dé
muon, tra tai liéu.

b) Ban doc xuét trinh thé khi st dung Thu vién.

c¢) Guri thi xach dung noi quy dinh.

d) Ban doc tu chon tai li¢u trong kho va lam thu tuc muon tai li€u tai ban thu thu.

e) Ban doc can kiém tra k¥ tinh trang cua tai liéu va béo lai cho thu thu trudce khi
lam thu tuc muon tai liéu. Néu thay tai liéu c6 dau hi€u bi rdch, mat trang, mat ma
vach, bi ghi chép ma khong bao thi van bi phat theo quy dinh ctia Thu vién.

f) pé nghi ban doc mugn tai li¢u vé nha gilt gin can than. Truong hop vi pham:
Lam réach, [am udt, mat trang, mat ma vach, ghi chép 1én tai li¢u,... déu bi xtr phat
theo quy dinh cua Thu vién.

2. Muon tai liéu doc tai cho

a) Tai liéu duoc muon doc tai chd: Sach, bao, tap chi.

b) Sd lwong muon t6i da 2 cudn/ lugt, ¢6 thé muon nhiéu luot trong ngay.
c¢) Doc va tra tai li¢u trong ngay, khong mang tai li¢u ra khoéi Thu vién.

3. Muon tai liéu vé nha

a) Tai li¢u dugc muon vé nha: Sach (c6 tur 03 ban tro 1én).

b) Ban doc tu bao quan tai liéu va tra tai liéu dang quy dinh.

¢) Chinh sach muon tai liéu vé nha:

Poi twong | S6 lwong mwon | Thai han muon Tién Gia han




thé chan

VC-NLb 5 cubn 6 thang 0d 6 thang

Sinh vién 3 cubn 2 tuan 100.000d/cudn 1 tuan

4. Sur dung phong may

a) Ban doc xuat trinh thé khi sir dung may tinh.

b) Chi sir dung may tinh cho muc dich hoc tap va nghién cuu.

c) Khong duogc tu y cai dat thém hoac xda bdt nhitng chuong trinh, khong duoc
can thi¢p vao phan cung hodc phan mém da cai dat san. Khong dugc x6a nhitng dir
ligu dang luu trir trong may tinh.

d) Khong truy cép céac trang web c6 ndi dung gay hai dén an ninh quéc gia, trat
tu xa hdi, vi pham thuan phong my tuc, ban sac van hoa Viét Nam.

e) Co trach nhi¢m bdo v¢ tai san cua phong may.

f) Khi may c6 dau hiéu bat thudng phai bao ngay cho can bd quan 1y phong may.

g) Trudc khi roi khoi may tinh, phai xép chudt, ban phim, ghé ngdi ngin nap.
Piéu 5. Sir dung Thw vién s6

1. Ban doc Ia sinh vién st dung tai khoan ma sinh vién; ban doc 1a VC-NLD,
giang vién su dung tai khoan email do trudong cap dé truy cap website thu vién so tai
dia chi: https://hvct.edu.vn/thu-vien-so/

2. Ban doc c¢6 trach nhiém quan 1y tai khoan va mat khau cta minh, khong cho
nguoi khac muon tai khoan. Truong hop quén mat khau, ban doc lién hé Thu vién
dé duoc ho tro.

3. Thu vién s chi phuc vu cho dbi tuong 1a VC-NLD, hoc sinh, sinh vién dang
hoc tap, lam viéc tai trudng.

CHUONG II
QUY PINH VE XU LY VI PHAM

Piéu 6. Vi pham quy dinh chung khi sir dung Thu vién

1. Phat nhic nhé véi hanh vi thiéu van minh, gay mat trat tw, vé sinh trong Thu
vién.

2. Phat giam thé 1 thang v6i hanh vi cho nguoi1 khac muon thé hodc st dung thé
nguoi khac dé st dung Thu vién.



Piéu 7. Vi pham vé mwon va tra tii liéu

1. Tra tai liéu tré han: Phat 1.000d/ngay/cudn.

2. Truong hop lam hu hdng, udt, rach trang, bia: Ban doc ndp phat chi phi phuc
hoéi theo thoi diém vi pham.

3. Ban doc 1am mét tai liéu dd muon phai bdi thuong theo mot trong hai cach sau:

a) Boi thuong bang tai liéu khac: Tai liéu khac + phi xu 1y nghiép vu 10.000
dong. (Theo thoi gid,hién tai va cdc phu phi khac di kem (néu co), Tai liéu khac phai
dung nhu tai lieu mdt theo cac tiéu chi sau: Loqi tai lieu, Tén tai lieu,; Tac gia; Nha
xudt ban).

b) Boi thuong bang tién: S6 tién boi thudng = Gia bia tai liéu mat x 10. (Ban doc
dong tién boi thwong tai Phong Tai chinh — Ké todn Truong Cao dang Ky nghé II).
4. Lam rach hodc mat tir 1 to trd 1én: Phat theo nhu quy dinh 1am mat tai liéu.

5. Trudong hop c6 hanh vi cit xé tai lidu: Phat theo nhu quy dinh 1am mét tai liéu.
Pic¢u 8. Poi véi nhitng truwong hop vi pham c6 tinh chat nghiém trong, Thw vién
s€ xir ly theo quy dinh hién hanh ctia Nha nwéc va Nha truong.

HIEU TRUONG
(Da ky)
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